Tips till en dagordning

Ett forslag pa dagordning bor skickas ut i god tid sa att alla hinner titta pa den och komma
med synpunkter innan motet.

Tips nar du skriver dagordning

- Skriv vad som ar motets huvudfraga och syfte (vad vill ni att motet ska resultera i?).

+ Exempel 1:
Azita halkar efter mer och mer trots extra anpassningar. Hon behdéver en utredning om

sarskilt stod.

« Exempel 2:
Elias vantrivs i det bullriga klassrummet och det blir ofta brak och missforstand.
Atgirder behdvs fér att han ska kunna klara av skolmiljén.

- Exempel 3:
Diego behdver bredare rullstolsramper da han riskerar att trilla av de befintliga. Skolan
maste atgarda detta och daven dorréppnare som fungerar daligt.

- Borja att skriva ner de viktigaste fragorna tidigt i dagordningen. D3 &r chansen storre
att ni hinner med dem under motet.

« Avsitt tid for paus under motet (efter 45 minuter ungefar).

«Varva punkter som skolan vill ta upp med dina egna punkter. P3 sa satt blir det en
jamvikt och alla kan bli nojda.

- Se till att alla far prata i tur och ordning under varje punkt pa métets dagordning.

- Se till att skriva in en punkt i dagordningen med ataganden. Dar ska ni prata om vem
som gor vad efter motet. Ni ska ocksa prata om nar det ska vara klart (datum).

- Ha en punkt i dagordningen om hur ni haller kontakten framat. Vilka fragor tar ni under
mindre méten? Vilka tar ni i stormote?

« Avslutande punkt: Ha alltid med en sista punkt dar ni pratar om vad ni har beslutat.

- Boka tid och bestiam vilka som ska vara med pa niasta mote.
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